Instrukcja potaczenie z KseF

1. Otwérz strone Krajwego Systemu eFaktur https://ksef.mf.gov.pl/web/
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E] Krajowy System e-Faktur

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie upra
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowelnym urzadzeniu 24/7 dniw tygodniu.

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur -

@ profil zaufany, certyfikat kwalifikowany (podpis kwalifikowany,
piecze¢ kwalifikowana)

Mozliwos¢ zalogowania do Krajowego Systemu e-Faktur poprzez profil
zaufany, podpis kwalifikowany lub piecze¢ kwalifikowana.

2. Kliknij uwierzytelnianie
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ﬂ Krajowy System e-Faktur

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie upra
kaorzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur >

@ profil zaufany, certyfikat kwalifikowany (podpis kwalifikowany,
pieczec kwalifikowana)

Mozliwos¢ zalogowania do Krajowego Systemu e-Faktur poprzez profil
zaufany, podpis kwalifikowany lub piecze¢ kwalifikowana.

3. Podaj Nip swojej firmy i kliknij ‘Uwierzytelnij’


https://ksef.mf.gov.pl/web/

UWAGA!!! NIP uwierzytelniania musi by¢ zgodny z NIPem Firmy ustawionym w programie
Fajna Faktura. Nie ma mozliwosci wysytania faktur z innymi NIPami sprzedawcy niz ten
ustawiony w tym kroku.

W przypadku wersji Multi lub Magazyn, dla kazdej firmy trzeba wygenerowac osobny token,
po zalogowaniu sie do KSeF na odpowiedni NIP firmy.
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m Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur onling, a takze nadanie lub odebranie uprawnie
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

€ Powrdt

Wybierz identyfikator *
@ NIP firmy
() Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP sktada sie z 10 cyfr




4. Wybierz metode wierzytelniania. Profil zaufany, lub Certyfikat kwalifikowany.
Jezeli nie posiadasz zadnego, to Profil zaufany mozna zatozy¢ na stronie wlasnego banku
(jezeli bank daje takg mozliwosc) lub https://www.gov.pl/web/profilzaufany

€« c 23 ksef.mfgov.pl/web/login
Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebr,
korzystania z KSeF - bez wychadzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrot

Profil zaufany =

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publiczne].

Certyfikat kwalifikowany -
(@) podpis kwalifikowany, piecze¢ kwalifikowana

Zgodnie z Kodeksem Cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
odpisowi wtasnorecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem Twojej pieczeci firmowej.

Wersja 1.4.3

5. Po zalogowaniu do KseF wybierz ‘“Tokeny’


https://www.gov.pl/web/profilzaufany
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B Wystaw fakture v
i= Lista faktur

Historia sasji

B Uprawnienia v
Q© Tokeny v
B Jednostkizalezne v

6. Kliknij ‘Generuj Token’

© Tokeny

= Menu Krajowy System e-Faktur

Krajowy System
e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) umozliwia
wystawianie i udostepnianie faktur
ustrukturyzowanych. W poczatkowym okresie faktury
ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w obrocie
gospodarczym jako jedna z dopuszczanych form
dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych
i obecnie wystepujacych w obrocie gospodarczym
faktur elektronicznych.
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7. Nadaj dowlng nazwe i zaznacz opcje
- wystawianie faktur
- dostep do faktur

“ CJ - -
B \Wystaw fakture v -
Generowanie tokena
i= Lista faktur
Wygenerowany token powinien by¢ wykorzystany do APl w celu nawiazaniz
Historia ses;jj Systemem e-Faktur.
o Nazwa wlasna tokena*
B Uprawnienia v
FajnaFaktura
© Tokeny ~
! Pl
» Generuj token Maksymalna ilos¢ znakéw wynosi 256.
» Lista tokenow Wskaz role do jakiej jest przypisany token*
B Jednostki zalezne v Wybrano (2) -

dostep do faktur
wystawianie faktur
(] przegladanie uprawnier

I:] zarzadzanie uprawnieniami

8. Wecisnij przycisk Generuj
9. Token zostanie wygenerowany



€ Powrot
© Zakonczono pomyslnie

Twdj token zostat pomysinie wygenerowany.

Aby sprawdzi¢ status wysytki tokena przejd? do zaktadki "Lista tokendw".
Uwaga! Numer tokena wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

Numer tokena (i

||_:| Kopiuj

Wygeneruj kolejny token

10. Skopiuj wygnerowany token. Jest on pokazany tylko raz, wiec mozna go zapisac przed

opuszeniem strony.
11. Wklej wygenreowany token w programie Fajna Faktura, w polu ‘Token autoryzaciji’

Pt

EJ Ustawienia K5eF

Token autoryzagi: SO0 0000000000000 0000000 00

Token autoryzadi nalezy wygenerowad na wiasnym konde srodowiska KSeF

E] Instrukcja POF

Folder zapisu faktur:  |C:\Dane\faktury_KSeF\,

Klucz srodowiska KSeF: C:\Program Files (x86)\Fajna Faktura Super\publickey.der

& Zapisz 3% Zamknij

12. Ustaw folder zapisu wysytanych faktur do KseF.
13. Klucz do srodowiska musi wskazywac plik publicKey.der
W razie braku pliku publicKey.der, mozna go pobra¢ ze strony https://ksef.mf.gov.pl/



https://ksef.mf.gov.pl/
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ﬂ Krajowy System e-Faktur

Struktury logiczne

Struktura logiczna inicjalizacja wysytki wsadowej
Struktura logiczna autoryzacji interfejsow interaktywnych

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPQ)

Dokumentacja OpenApi

Kontrakt wysytki wsadowej
Kontrakt interfejsdw wspdlnych

Kontrakt interfejsow interaktywnych

Klucz publiczny

Klucz publiczny srodowiska produkcyjnego
Klucz publiczny srodowiska produkcyjnego (FEM)

Klucz publiczny srodowiska produkcyjnego (DER)



