Instrukcja potaczenie z KseF za pomoca Certyfikatu

1. Otworz strone Krajwego Systemu eFaktur https://ksef.mf.gov.pl/web/
2.

<« c 2% ksefmf.gov.plfweb/

Krajowy System e-Faktur

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie upra
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowelnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur -

Q@ profil zaufany, certyfikat kwalifikowany (podpis kwalifikowany,
piecze¢ kwalifikowana)

Mozliwos¢ zalogowania do Krajowego Systemu e-Faktur poprzez profil
zaufany, podpis kwalifikowany lub piecze¢ kwalifikowana.

Kliknij uwierzytelnianie

<« c 2%  ksef.mf.gov.plfweb/

Krajowy System e-Faktur

Strona gtowna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie upra
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur >

Q@ profil zaufany, certyfikat kwalifikowany (podpis kwalifikowany,
piecze¢ kwalifikowana)

Mozliwos¢ zalogowania do Krajowego Systemu e-Faktur poprzez profil
zaufany, podpis kwalifikowany lub pieczec¢ kwalifikowana.

3. Podaj Nip swojej firmy i kliknij ‘Uwierzytelnij’


https://ksef.mf.gov.pl/web/

UWAGAI!!! NIP uwierzytelniania musi by¢ zgodny z NIPem Firmy ustawionym w programie
Fajna Faktura. Nie ma mozliwosci wysytania faktur z innymi NIPami sprzedawcy niz ten

ustawiony w tym kroku.
W przypadku wersji Multi lub Magazyn, dla kazdej firmy trzeba wygenerowac osobny
certyfikat, po zalogowaniu sie do KSeF na odpowiedni NIP firmy.

<« (] 23 ksef.mf.gov.pl/web/login b4

:g Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnie
korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrét

Wybierz identyfikator*

® NIP firmy
(O Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*

NIP sktada siez 10 ¢

Uwierzytelnij



4. Wybierz metode uwierzytelniania. Profil zaufany, lub Certyfikat kwalifikowany.
Jezeli nie posiadasz zadnego, to Profil zaufany mozna zatozy¢ na stronie wlasnego banku
(jezeli bank daje takg mozliwos¢) lub https://lwww.gov.pl/web/profilzaufany

€« c 23 ksefmf.gov.pl/web/login
Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebr.
korzystania z KSeF - bez wychadzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

& Powrot

Profil zaufany -

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publiczne].

Certyfikat kwalifikowany -
@) podpis kwalifikowany, piecze¢ kwalifikowana

Zgodnie z Kadeksem Cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
odpisowi wtasnorecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem Twojej pieczeci firmowe.

Wersja 1.4.3


https://www.gov.pl/web/profilzaufany

5. Po zalogowaniu do KseF wybierz ‘Certyfikaty’
=] u Krajowy System e-Faktur b3 -+

&« & O 8 == mcu.mf.gov.pl/web/home

= Menu E Krajowy System e-Faktur

s

B Uprawnienia v
© Tokeny v
© Certyfikaty A

r Whnioskuj o certyfikat

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania
przechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stu
oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac btedow przy ich wy

v Lista certyfikatow

6. Kliknij ‘Wnioskuj o certyfikat’

7. Nadaj dowolng nazwe oraz hasto zgodne z wymogami (zapamietaj lub zapisz hasto)
5 | B Wnioskuj o certyfikat - Kiajowy X |+

&) O B & mcumfgov.pliweb/certificates/generate-internal-certificate

— PYY b
SwMenu o J Krajowy System e-Faktur

& Uprawinienia N Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu

1z2

© Tokeny v Whnioskuj o certyfikat

O Certyfikaty ~ Nazwa certyfikatu* @
Pod nadang przez Ciebie nazwg zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

» Whioskuj o certyfikat ksef_certyfikat
sef_certyfika

» Lista certyfikatow

Wpisz od 5 do 50 znakow

Hasto*
2000000000000 0 0 @ ]
Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawieraé:
© 15 znakéw &) wiecej niz 32 znakéw
@ 1 wielka litere @ polskich znakdéw
© 1 matalitere © innych znakéw specjalnych
© 1oyfre

@ 1znak specjalny: |@#$%A&*()-_=+

Powtérz hasto*

sessccsssRsttee ®




8. Wcisnij przycisk Generuj
9. Utworzy sie i pobierze plik .key

""" 0 ksef_certyfikat.key
e # Otworz plik

10. Skopiuj pobrany plik z kluczem prywatnym do dowolnego folderu.

11. Zaznacz ‘Uwierzytelnianie w systemi KSeF’

&« C O E] &2 mcu.mfgov.pl/web/certificates/generate-internal -certificate

= Menu m Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia v " .
Przestanie wniosku

© Tokeny v Whnioskuj o certyfikat

© Ceryfikaty ~

@ Wygenerowano klucz prywatny

» Whioskuj o certyfikat

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa ksef_certyfikat i zabezpieczony hastem

» Lista certyfikatow
Przeznaczenie certyfikatu*

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

(@ Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wainy od *

Mozesz zmieni¢ date, od ktorej bedzie wazny Twoj

certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

‘ 23.01.2026 i ‘

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

12. Kliknij ‘Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu’

13. Kliknij odswiez
14. Kliknij ‘Pobierz certyfikat’

[«



<« C O EJ &2 mcu.mf.gov.pliweb/certificates/generate-internal-certificate

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia v . . .
Whioskuj o certyfikat
© Tokeny v
O cenyfikary . © zakoriczono pomyslnie
» Whioskuj o certyfikat Twoj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wy;
zawnioskuj o certyfikat.

Lista certyfikatow Whnioskuj o kolejny certyfikat

» Lista certyfikatow

15. Pobrany zostanie plik .crt. Skopiuj go do dowolnego folderu.

B e

| ksef_certyfikat.crt
A robieranie ukoficzone — 1.2 KB

ksef_certyfikat.key
>

Brak pobranego pliku (mogt zostad przeniesiony lub usunisty)

(]

16. W programie Fajna Faktura otwérz ustawienia KSeF.

Program Dokumenty Opcje Zestawienia Pom

4% Firma i
| I | #. Ustawienia "
Dodaj Edytuj i
ﬁ Konfiguracja
l Dokumenty ‘:ﬁ = Walu
I
rKryteria szukania: — - Zestawy towarow  r
D ata wystawienia: ir . r
od: [24 1is 2025 | <%= Kopia Danych [
™ Import Danych xls
"' Hasto dostepu I
FILTR: P
E KSeF Ustawienia |
I




17. Ustaw Folder zapisu faktur, plik key, crt, oraz wpisz hasto podane na stronie KSeF

ﬂ Ustawienia KSeF
Folder zapisu faktur: C:\DANE\KSeF\

Certyfikat CertyfikatDemo Token
Plik *.key |C:\DAME\KSeF\ksef ceriyfikatkey
Plik *.crt C:\DANE\KSeF\ksef certyfikat.crt

Hasto: 000000000000 0000000000

Certyfikat autoryzagi nalezy wygenerowac na wiasnym koncie srodowiska KSeF

E] Instrukga PDF

o Zapisz

18. Zapisz ustawienia.

42 Zamknij




